UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA ICH HAU Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6:08 /UBND Ich Hau, ngay 13 thang 01 nam 2025

V/v bao cdo thdng ké van thu,
luu trit nam 2024

Kinh giri: Phong Noi vu va Lao dong huyén

Thuc hién Cong van sO 47/UBND-NVLD ngay 10 thang 01 nam 2025 cua
UBND huyén vé viéc bdo céo thong ké van thu, luu trir nam 2024 (ghi quan gui bao céo)
da hoan thanh bdo cao thong ké van thu, Iuu trit nam 2024 theo danh muc sau:

STT Ky hiéu biéu Tén biéu Bifﬁ‘é'r‘]%ﬁ“
1 | 080LN/BNV-VTLT 33 igﬁqugtavca&ﬁiﬁlfhﬁfﬁlﬂa huéng dan nghiép | |,
2 0802.N/BNV-VTLT |84 t6 chuc van thu 1
3 0803.N/BNV-VTLT |Sé nhan sy lam cong tac van thu 1
4 0804.N/BNV-VTLT |S6 luong vin ban 987
5 0805.N/BNV-VTLT | S6 luong ho so 500
6 0806.N/BNV-VTLT |[Sé t6 chirc luu trit 1
7 0807.N/BNV-VTLT |[S6 nhan su 1am cong tac luu trit 1
8 0808.N/BNV-VTLT |Sé tai liéu luu trit
9 0809.N/BNV-VTLT |86 tai lidu luu trit thu thap

10 0810.N/BNV-VTLT |S6 tai liéu luu trir dua ra st dung

1 0811 N/BNV-VTLT | Dién tich kho lru trir va S6 trang thiét bi dung .

cho luu trir
12 0812.N/BNV-VTLT |Kinh phi cho hoat dong luu trit 25 trigu

Lueu y: Vao cot Biéu hoan thanh a@é gin Biéu thong ké kém theo thiee hién nhw sau:
Buorc 1: Chon Isnert/chon Object/chon Create From File/chon Brown/chon file can gan kem
Buoce 2: Kich chon Display as icon sau doé chon OK./.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
-Nhu trén (b/c); ) KT. CHU TICH

- Chu tich, PCTUBND xa; PHO CHU TICH
-Luu: VT. )

<_ Z W‘? e

Bui Trong DPinh
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) ) Phu luc 11 ) )
BIEU MAU VA GIAI THICH BIEU MAU
BAO CAO THONG KE CONG TAC VAN THU - LUU TRU

Biéu s6: 0801.N/BNV-VTLT

Don vi bdo cao: UNND x4 Ich Hau SO LUQNG VAN BAN CHI PAO

Pon vi nhan bao cdo: Phong Noi vu va Lao dong VA HUONG DAN NGHIEP VU

huyén Thach Ha CONG TAC VAN THU - LUU TRU
) ’ Nam: 2025

Ngay nhdn bao cao: ngay 31 thang 01 nam 2025

Don vi tinh: Van ban

Nghiép vu véan thu Nghiép vu luu trir
i s A . | Quyché, | Quyché [Noiquy| o, .
Tén co quan, to chirc Ma Téng Quy che, Danh \Quy dm;h Tong | quy trinh | khai théc, | ravao Bang Quy dm;h
) <~ |quytrinh| muc | khac ve % . ) .. thoi han | khac vé
O | Vanthu | hé so | vanth | S0 | NONIEP Vustrdung @il kho hru o S ool e
Iwu trlr  |liéu lvu trly  trix
1=2+3 5=6+..
A B +4 2 3 4 +10 6 7 8 9 10
I. Luu trir co quan 01
1. Cap huyén 02
2. Cap xa 03| 5 1 1 3 5 1 1 3
11. Luu trix lich st 04

Biéu sé 0801.N/BNV-VTLT: Sé luong vin ban chi dao va hwéng ddn nghiép vu céng tic vin thw - leu triv

1. Khai ni¢m, phwong phdp tinh

a) Khai niém

- Van ban chi dao va huong dan nghiép v cong tdc vin thur bao gom: Quy ché, quy trinh; danh muc hé so va cdc quy
dinh khac vé cong tic van thw (vi du: Chithi);

- Van ban chi dao va huéng dan nghiép Vi cong tic luu trir bao gom Quy ché, quy trinh; quy ché khai thac sir dung tai
liéu luew trir; nGi QUY ra vao kho lheu triz; bang thoi han bao qudn va cdc quy dinh khac ve cong tdic luu trit do co quan, t6 chiic
ban hanh.

b) th)'ng phdp tinh: S6 Zztong van ban chi dao va hwdéng dan nghiép vu cong tac van thuw - heu trit ¢6 dén
hét ngay 31 thang 12 nam bao cdao.

Trweong hop co quan, t6 chirc ban hanh Quy ché cong tdc van thi, heu trit chung trong 01 van ban thi chi thong ké vao
mgt trong hai nghiép v van thu hodic uu tri.

2. Cach ghi bleu

Cot 1: Ghi tong S6 lwong van ban chi dao va huong dan nghiép vu cong tdc van thu va chia theo tung logi co quan ban
hanh twong ung Véi cac dong cuia ot A co denthoi diém ngay 31 thang 12 nam bdo cdo;

Cot 2: Ghi sé Quy ché, quy trinh vén thw va chia theo timg 10gi co quan ban hanh tiong 1ing Véi cac dong cua cét A o
den thoi diem ngay 31 thang 12 ndm bdo cdo;

Cét 3: Ghi s6 Danh muc hé sor va chia theo timg |0gi cor quan ban hanh twong g Véi cac dong cua cot A cé dén thoi
diém ngay 31 thang 12 nam bao cdo;

Cot 4: Ghi s6 Quy dinh khac Vé van thie va chia theo timg 10ai co' quan ban hanh tuong ving Véi Cac dong cuia cot A ¢é dén
thoi diém ngay 3 1 thang 12 nam bdo cao,

Cot 5: Ghi tong S0 lwgng van ban chi dao va huong dan nghiép vu cong tac luu trir va chia theo tung logi co quan ban
hanh twong ung Vi cac dong cuia ot A co dén thoi diem ngay 31 thdng 12 nam bdo cdo;,

Cot 6: Ghi 6 Quy ché, quy trinh nghlep Vu luu trir Va chia theo ting logi cor quan ban hanh tuong ung véi c&c dong cua
Cot A c6 dén thoi diém ngay 31 thang 12 nam bdo cao;

Cot 7: Ghi 50 Quy che khai thac, s dung tai li¢u huu trir va chia theo tung logi co' quan ban hanh tuwong vng Véi cac dong
cuia cot A ¢6 den thoi diém ngay 31 thang 12 nam bado cao;

Cot 8: Ghi s6 Noi quy ra vio kho heu trit va chia theo timg logi co' quan ban hanh twong ving Véi cac dong ciia cot A ¢o
den thoi diem ngay 31 thang 12 nam bdo cdo;

Cot 9: Ghi so Bang thoi han bao qUan va chia theo ting logi co quan ban hanh tirong 1ing Vi cac dong cua cot A ¢6 dén
thoi diém ngay 31 thang 12 nam bao cao;

Cot 10: Ghi so cdc Quy dinh khac Vé luu trir va chia theo ting logi co quan ban hanh twong 1ing Véi cac dong cia cot A
6 denthoi diém ngay 31 thang 12 nam béo cdo..



Biéu s6: 0802.N/BNV-VTLT
Pon vi bdo cdo: UBND x4 ich Hau SO TO CHUC VAN THU
Don vi nhan bao cdo: Phong Noi vu va Lao dong Nam: 2025
huyén Thach Ha
Ngay nhdn bao cao: ngay 31 thang 01 nam 2025

Pon vi tinh: Té chire

Tén té chirc viin thw Masé | Téngsd Té ngg IV;; thu Tfh%r::;c dv(f?cnl ;l;r
A B 1=2+3 2 3
Tong sé 01
1. Cap huyeén 02
2. Cap xa 03 1 1

Biéu sé 0802.N/BNV-VTLT: Sé té chire vin thuw
1. Khdi nig¢m, phwong phdp tinh

a) Khai nigm: T6 chire van thu la t6 chirc thuc hién viéc quan 1y van ban va tai ligu hinh thanh trong qua trinh hogt
dong Cua cdc co quan, té chuc; quan ly va sir dung con ddu trong céng tdac van thu.

_ b) Phuong phdp tinh: S6 t6 chirc van thu la sé 16 chire van thur déc 1@p hodc t6 chire van thir khéng déc \ap tai co quan,
t6 chitc c6 dén hét ngay 31 thang 12 nam bdo cdo.

Trieong hop t6 chitc vin thu khong dge \dp, bao gom cong tac luu tri thi chi thang ké ¢ mét trong hai: Biéu sé to chuc
van thu (Biéu s6 0802.N/BNV-VTL) hodc ¢ Biéu so to chire luu trit (Biéu so 0806.N/BNV-VTL).

2. Céch ghi biéu

Cét 1: Ghi tong sé té chike van thi va chia theo timg logi tirong 1ing Véi cac dong cua cot A ¢6 dén thoi diém 31 thang
12 nam bao cao;

Cét 2: Ghi s6 t6 chitc van thw déc |dp va chia theo ting logi tong g véi cac dong cia cot A c6 dén thoi diém 31
thang 12 nam bao cdo;

Cét 3: Ghi s6 té chike vén thie khéng déc |dp va chia theo ting logi firong g véi cac dong cua cér A cé dén thoi diém
31 thang 12 nam bdo cdo.l.
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Biéu s6: 0803.N/BNV-VTLT

Pon vi bdo cdo: UBND xa ich Hau . SO NHAN sy’
Pon vi nhan bao cdo: Phong Noi vu va Lao dong LAM CONG TAC VAN THU
huyén Thach Ha Nam: 2025

Ngay nhgn bao cao: ngay 31 thang 01 nam 2025

Don vi tinh: Nguoi

Nhan sw chia theo tirng loai Misd | Tongsd | Ciphuyén | Cipxa
A B 01=01+02 01 02
1. Tong 56 nhan sw (c6 dén 31-12 nim béo cdo) 01 1 1
- Trong do: Nit 02 1 1
- Trong do chuyén trach 03
2. Chia theo trinh dg dao tao
a) Trén dai hoc 04
- Trong do chuyén nganh van thu, luu trit 05
b) bai hoc 06
- Trong do chuyén nganh van thu, luu tri 07
c) Cao dang 08
- Trong do chuyén nganh van thu, luu tri 09
d) Trung cap 10
- Trong d6 chuyén nganh vén thu, luu trit 11
@) So cap (tap huan ngn han) 12
- Trong d6 chuyén nganh vén thu, luu trit 13

3. Chia theo ngach cong chiic, chirc danh nghé nghiép vién
chirc, chiic danh nghe nghiép van thw

- Vén thu chinh va twong duong 14

- Vén thu va twong duong 15

- Vin thu trung cap va twong duong 16

- Khac 17 1 1
4. Chia theo nhom tudi

- Tir 30 troy xuong 18

- Tur 31 dén 40 19 1 1
- Tir41 dén 50 20

- Tir 51 dén 55 21

- Tir 56 dén 60 22

- Trén 60 tudi 23

Biéu sé 0803.N/BNV-VTLT: Sé nhan sw lam céng tic vin thw

1. Khai ni¢m, phuong phdp tinh

a) Khai niém: Nhan sy lam cong tac van thu la nguoi thuc hién cac hoat dong van thir theo quy dinh cua phap ludt tai cac co
quan, té chuic.

b) Phuwong phdp tinh: So nhan sy lam cong tac van thu la $6 ngueoi lam chuyén trach van thir hodc nguoi \am cong tac van thie
kiém nhiém cong tdc khdc cé denhét ngay 31 thang 12 nam bdo cdo.

Truong hop ngueoi lam cong tac van thu kiém nhigm cong tac heu trie thi chi thang ké mgt trong hai biéu: Biéu sé nhan si lam
cong tdac van thur (Biéu so 0803.N/BNV-VTLT) hogc Biéu so nhan su lam cong tac luu trir (Biéu so 0807.N/BNV-VTLT).

2. Cach ghibiéu ) 9

Cét 1: Ghi tong so nguoi lam cong tac van thir va chia theo tung loai tuong ung Véi cac dong cua cét A ¢o den thoi diem 31
thang 12 nam bdg cao; . )

Cot 2: Ghi so ngueoi lam cdng tc van thue tai co quan, to chic cap | va chia theo ting logi fuong ting voi cac dong cua cot A ¢o
dén thoi diém 31 thing 12 nim béo cdo; ‘, ,

Cot 3: Ghi s6 nguoi lam cong tdc van thue tai co quan, t6 chic cap 11 va chia theo ting logi fuong g véi cac dong cua cot A co
dén thoi diém 31 thang 12 nim béo cdo. , )

Cot 4: Ghi so nguoi lam cong tac van thu tqi cap huyén va chia theo ting logi fuong ung véi cac dong cua cot A ¢o den thoi
diém 31 thang 12, nam bado cao; ) ) .

Cot 5: Ghi so nguroi lam cong tdc van thue tai cap xa va chia theo ting loai fuong g véi cac dong cua cot A cé den thoi diem 31
thang 12 nam bao cdo./.



_ Biéusé: 0804.N/BNV-VTLT o
Pon vi bdo cdo: UBND xa Ich Hau SO LUQNG VAN BAN
Don vi nhan bao céo: Phong ndi vu va Lao dong Nam: 2024
huyén Thach Ha
Ngay nhgn bao cao: ngay 31 thang 01 nam 2025

Don vi tinh: Van ban

Tén co ¢ chic Misé | vanbindi Vin béin dén
¢n o quan, to LT 480 "Téngsd | Gidy | bienti | Tongsd | Giay | Dien tir
A B 1=2+3 2 3 4=5+6 5 6
Tong sé 01
1. Cap huyeén 01
2. Cap xa 02 987 42 945

Biéu s 0804.N/BNV-VTLT: Sé lwgng véin ban

1. Khai niém, phwong phap tinh

a) Khai niém: Van ban la vdt mang tin trén do thong tin dwoc ghi va truyén dat bang ky hiéu hogc ngon
nga# nhat dinh theo hinh thizc va thé thirc quy dinh, hinh thanh trong hoat dong ciia cdc co quan, té chirc va ca

nhén. Vin ban gom van ban di (cac logi van ban do co quan, té chirc phdt hanh) va vin ban dén (cac logi van
ban, don thir do co quan, té chirc va ca nhan guri den)

b) Phwong phap tinh: S6 lwong vin ban 1a sé van bdn di, dén cia co quan, t6 chirc trong nam tinh tir
ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 ndam bdo cdo.

Truong hop van ban dwoc phdt hanh dwéi hai hinh thiic gidy va dién tir thi chi thong ké mét trong hai
hinh thic: nén giay hoac dién tu.

2. Céch ghi biéu

Cét 1: Ghi tong sé van ban di va chia theo ting logi fwong g véi cac dong cua cot A tinh tir ngay 01 thang 01
dén ngay 31 thang 12 ndm bdo cdo;

Cét 2: Ghi s6 vén ban di nén gldy va chia theo timg logi fuong 1ng véi cac dong cua cot A tinh tir ngay 01 thang
01 dén ngay 31 thang 12 nam bdo cao;

Cét 3: Ghi so van ban di dién tir va chia theo ting logi fuong g véi céc dong cia cét A tinh tir ngay 01 thang
01 dén ngay 31 thang 12 nam bdo cdo;

Cét 4: Ghi tong s6 van ban dén va chia theo timg logi fiong 1img Véi céc dong cuia cét A tinh tir ngay 01 thang 01
dén ngay 31 thang 12 ndm bdo cdo;

Cot 5: Ghi SO vin ban dén nen gldy va chia theo ting logi rrong g véi cac dong cua cot A tinh tir ngay 01
thang 01 dén ngay 31 thang 12 ndm bdo cdo;

Cét 6: Ghi s6 van ban dén dién tir va chia theo ting logi rong g véi cac dong cua cét A tinh tir ngay 01 thang
01 dén ngay 31 thang 12 ndm bdo cdo./.
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Biéu s6: 0805.N/BNV-VTLT
DPon vi bdo cdo: UBND x4 ich Hau SO LUQNG HO SO
Don vi nhan bao cdo: Phong Noi vu va Lao dong Nam: 2024
huyén Thach Ha
Ngay nhdn bao cao: ngay 31 thang 01 nam 2025

Pon vi tinh: Ho so

Tén co quan, to chirc M4 so Tong sé Ho so giay Ho so dién tir
A B 1=2+3 2 3
Tong sé 01
3. Cap huyén 02
4. Cap x4 03 987 42 945

Biéu sé 0805.N/BNV-VTLT: Sé liwrgng hé so

1. Khai niém, phwong phap tinh

a) Khai nigm: Ho so la mét tap tai ligu co lién quan véi nhau vé mét vdn dé, mét sy viéc, mot doi tirong
cu thé hodc ¢ dac diém chung, hinh thanh trong qua trinh theo ddi, giai quyet cong viéc thuge pham vi chirc
nang, nhi¢m Vu Ciua co quan, toé chic, ca nhan.

Ho so dién tii 12 tap hop cac tai ligu dién ti c6 lién quan véi nhau vé mét van d@e, mét sy viéc, mgr doi
twong cu thé hodc 6 ddc diém chung, hinh thanh trong qua trinh theo doi, giai quyet cong viéc thuge pham vi
chite nang, nhiém vu Cia co quan, to chiec, ca nhan.

Ho so bao gom hé so gidy va ho so dién tit.

b) Phuang phap tinh: Sé lwong ho so la sé6 ho so do can bé, cdng chirc, vien chite, nguoi lao dong ldp
trong qua trinh gidi quyét cong viéc tir ngay 01 thang 01 dén hét ngay 31 thang 12 nam bdo cdo.

Truong hop ho 50 ¢6 ca hai logi van ban gidy va van ban dién tir thi chi théng k& mét trong hai hinh
thurc: ho so giay hodc ho so dién tur.

2. Céch ghi biéu

Cét 1: Ghi tong s6 ho so va chia theo timg logi twong 1vng Véi cac dong cuia cot A tir ngay 01 thang 01 dén hét
ngay 31 thang 12 nam bdo cdo;

Cét 2: Ghi s6 ho so gidy va chia theo timg logi furong 1ng Véi cac dong ciia cot A tir ngay 01 thang 01 dén hét
ngay 31 thang 12 nam bdo cao;

_ Cgt 3: Ghi s6 hé so dién tir va chia theo ting logi firong 1iing véi cac dong cua cot A tir ngay 01 théang 01
den het ngay 31 thang 12 nam bdo cdo./.
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Biéu s6: 0806.N/BNV-VTLT
Pon vi bdo cdo: UBND x4 ich Hau SO TO CHUC LUU TRU
Don vi nhan bado céo: Phong Noi vu va Lao dong Nam: 2024
huyén Thach Ha

Ngay nhgn bao cao: ngay 31 thang 01 nam 2025 9
Don vi tinh: Té chuc

Tén co quan, tb chirc Ma | T4ngsé | Trung tam lwu trl) o oy trir| T8 turu tri| D0 PPN
S0 va twong duwong luu trir

A B [1=2+..5 2 3 4 5
I.LUU TRU CO QUAN 01

1. Cap huyén 01

2. Cap xa 02 1 X

II. LUU TRU LICH SU 03

Biéu s6 0806.N/BNV-VTLT: Sé té chirc luu trir

1. Khai niém, phwong phap tinh

a) Khai nigm: T¢ chitc heu trit |12t churc thuc hi¢n cac hoar dgng thu thap, chinh Iy, xdc dinh gia tr tai lieu,
bao quan, thong ké, su dung tai liéu luu trit. Cac té chirc luwu trit gom cac trung tdm luu triv hodc twong dwong;
phong luu triv; 10 luu trit; b phdn luu trit.

b) Phuwong phap tinh: S6 t’éa chice huu triv 1a SO cdc trung tam luu trit hodc tiwong dicong; phong luu triv; to
luu trig; b phdn luu triv co den het ngay 31 thang 12 ndam bdo cdo.

_ Truong hop 6 chike heu trit khong dgc 1ap, bao gom cong tdc van the thi chi thong ké ¢ mét trong hai: Biéu

S0 to chite van thu (Biéu so 0802.N/BNV-VTLT) hodc ¢ Biéu so té chiic luu trit (Bieu so 0806.N/BNV-VTLT).

2. Cach ghi biéu

Cét 1: Ghi tong sé to chire luu trir va chia theo timg logi rwong vmg Véi cac dong cia cot A cé dén thoi diém 31
thang 12 nam bao cao;

Cot 2: Ghi SO trung tam heu triv va twong dirong va chia theo timg logi tiwong vmg Véi cac dong cia ¢t A c6 dén
thoi diem 31 thang 12 nam bdo cdo;

Cét 3: Ghi sé phong heu trir va chia theo ting logi furong 1mg Véi cac dong cia ¢t A cé dén thoi diém ngay 31
thang 12 nam bdo cao;

Cot 4: Ghi s6 t6 luwu triv va chia theo timg logi fuwong #mg véi cac dong cua cét A cé dén thoi diém ngay 31
thang 12 nam bao cado;

Cét 5: Ghi s6 bé phdn heu trir va chia theo timg logi fuong iing Véi cac dong cua cot A ¢6 dén thoi diém ngay 31
thang 12 nam bao cao./.
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Biéu s6: 0807.N/BNV-VTLT

Pon vi bao cao:UBND x4 ich Hau SO NHAN SU
Pon vi nhan béo cdo: Phong noi vu va Lao dong huyén LAM CONG TAC LUU TRU
Thach Ha Nam: 2024

Ngay nhgn bao cao: ngay 31 thang 01 nam 2025
Don vi tinh: Nguroi

Nhan s chia theo tirng loai M4 sé Luru trir co quan Luu tri lich sir
Tong so | Cap huyén Cap xa

A B 1=2+3 2 3 4
1. Tong s6 nhan sur (c6 dén 31-12 ndm bao cdo) 01 1 1
- Trong do: Nix 02 1 1
- Trong d6 chuyén trach 03
2. Chia theo trinh do dao tao
a) Trén dai hoc 04
- Trong d6 chuyén nganh van thu, luu triv 05
b) Dai hoc 06
- Trong d6 chuyén nganh van thu, luu triv 07
c) Cao dang 08
- Trong d6 chuyén nganh van thu, luu triv 09
d) Trung cap 10
- Trong d6 chuyén nganh van thu, luu triv 11
d) So cap (tap huan ngan han) 12
- Trong d6 chuyén nganh van thu, luu triv 13
3. Chia theo ngach cong chiic, chirc danh nghd
nghiép vién chirc, chirc danh nghe nghiép luu triv
- Luu trit vién chinh va twong duong 14
- Luu trit vién va tuong duong 15
- Luu trir vién trung cap va tuong duong 16
- Khéc 17 1 1
4. Chia theo nhom tudi
- Tur 30 tré xuong 18
- Tu 31den40 19 1 1
- Tu 41 den 50 20
-Tur51dén55 21
- Tl 56 dén 60 22
- Trén 60 tudi 23

Biéu s6 0807.N/BNV-VTLT: S6 nhan sulam cong tic luu tri

1. Khéi niém, phuong phdp tinh

a) Khai nigm: Nhan sy lam cong téc hau it la ngum thuc hién cac hOaldongluu irit theo quy dinh cua phap lugt tai cdc co quan.

b) Phirong phdp tinh: S6 nhan si lam cong tac luvu triv 1a so ngu"oz lam chuyen trach luu trir hoge nguoi lam
cong tac leu triv Kiém nhigm cong tac khdc cé dén hét ngay 31 thang 12 nam bao céo.

Tm'ong hop nguoi lam cong tac huu trit Kiém nhiém cong tde van thu thi chi thong ké mét trong hai biéu: Biéu so nhan si
lam céng tdc van thue (Biéu s6 08037.N/BNV-VTLT) hogc Biéu sé nhan su lam cong tic heu trir (Biéu so 0807.N/BNV-VTLT).

2. Cachghi bléu

Cot 1: Ghi tong So nguoi lam cong tac luu triv tai Luu trit co quan va chia theo ting logi twong g Véi cac
dong cua cot A co den thoi diém 31 thang 12 ndm bdo cdo;

Coét 2: Ghi s ngu’o’z lam cong tdc luu trit o cdc co quan, 16 chirc cdp | va chia theo ting logi ficong iing Voi
cac dong cua ot A co dén thoi diém 31 thang 12 ndm bdo cdo,

Cot 3: Ghi sé ngu"m lam cong tac luu trik cdc co quan, 16 chirc cap 11 va chia theo ting logi fong g véi
cac dong cua cot A co den thoi diém 31 thang 12 nam bdo cdo;

Cot 4: Ghi 6 ' nguoi lam cong tac luu trit ¢ cap huyén va chia theo ting logi firong iing véi céc dong cua cét
A ¢6 dén thoi dtem 31 thang 12 nam bado cdo;

Cot 5: Ghi So nguoi lam cong tae hwu triv & cdp xa va chia theo ting logi twong g véi cac dong cua cét A
6 deén thoi d‘zem 31 thang 12 nam bado cdo,

Cot 6: Ghi So nguoi lam cong tac luu trir lai Luu trir ich sir va chia theo ting loai tuong img véi cac dong
cuia ¢t A ¢é dén thoi diém 31 thang 12 nam bdo cdo./.
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Biéu s6: 0808.N/BNV-VTLT
Pon vi bdo cdo: UBND xa ich Hau SO TAI LIEU LUU TRU
Don vi nhan bdo cao: Phong Noi vu va Lao dong Nam: 2024
huyén Thach Ha

Ngay nhdn bdo cdo: ngay 31 thang 01 nam 2025

) Luu tritr co quan Luu triv
Chia theo tirng loai Méaso |Ponvitinh| L. Cap : x| lichsi
. ong so huyen Cap xa
A B C 1=2+3 2 3 4
1. Tong so phong/suu tip/cong trinh luu 01 Phong/suu
triv (co déen 31/12 nam bao cao) tap/cong trinh
- Trong d6: S6 suu tap 02 Suu tap
- Trong d6: S6 ¢ong trinh 03 Cong trinh
ORI - X H6 so/
2. So tai ligu giay 04 PVBQ 1 1
Quy ra mét gia tai liéu 05 Mét gia 1 1
a) Murc do xu ly nghiép vu
£ oax: tia ax 1s P , Hb so/
- SO tai ligu da chinh ly hoan chinh 06 PVBQ
Quy ra mét gia 07 IMEét gia
£ ax: tia ax 1s , A Hb so/
- SO tai liéu da chinh 1y so bo 08 PVBQ
Quy ra mét gia 09 IMEét gia
- S tai liéu chua chinh ly 10 Mét gid 1 1
b) S6 tai liéu bi hu hong 11 Mét gid
3. S tai liéu ban do 12 Tim
a) S6 tai liéu da thng ké bién myc 13 Tém
b) S4 tai liéu bi hu hong 14 TAm
4. S6 tai ligu ghi am 15 | Cuon, bing,
dia
Quy ra so gio nghe 16 Gio nghe
a) S6 tai ligu da théng ké bién muc 17 | GO bne
Quy ra gio nghe 18 Gio nghe
b) S6 tai ligu bi hu hong 19 | Cuombing
5. S6 tai liéu ghi hinh 20 | U DN
1a
Quy ra so gio chieu 21 Gio chiéu
a) S6 tai liéu da théng ke bien muc 22 | U DN
Quy ra gio chiéu 23 | Giochiéu
b) S6 tai liéu bi hu hong 24 | CHOLOIE
6. S6 tai liéu phim, anh 25 Chiéc
Trong d6: S6 phim am ban 26 Chiéc
a) S6 tai liéu da thong ké bién muyc 27 Chiéc
b) S6 tai liéu bi hu hong 28 Chiéc
7. S6 tai liéu dién tir 29 Ho so
Quy ra dung lugng 30 MB
Trong do:
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- S6 tai lieu da co dit lidu dac ta 31 Ho so
Quy ra dung lugng 32 MB
- S6 tai liéu duoc sb héa 33 Hb so
Quy ra dung lugng 34 MB
8. S6 tai liéu khéc (chi tiét theo tai liéu) 35

Biéu s6 0808.N/BNV-VTLT: Sé tai liéu lueu triv

1. Khai nigm, phuwong phdp tinh

a) Khéi niem:

- Tai liéu heu trit 12 tai liéu co gia trj phuc vy hogt dong thuc tien, nghién cuul khoa hoc, lich st ot lya chon dé luu trir.
Tai liéu huu trit bao gom ban goc, ban chinh; trong truong hop khdng con ban goc, ban chinh thi duoc thay thé bang ban sao
hop phap. Tai liéu huu trit cO cac logi: Tai liéu giay; tai lieu ghi &m; tai liéu ghi hinh; tai liu phim, anh; tai liéu dien tr va tai
lieu khéc.

- Tai ligu chinh Iy hoan chinh 12 i liéu da duwoc thuc hién day dii yéu cau ciia nghiép Vi chinh Iy tai ligu theo quy dinh.

- Tai ligu chinh Iy sor bg 1a i liéu da Idp ho so; co cong cu tra Ciru nhumg chua thuc hién day dii yéu cau cia nghiép vu
chinh ly tai liéu theo quy dinh.

- Tai liéu chuea chinh Iy 18 tai ligu roi lé, 1on Xgn, chira duroc phan logi, sap xép khoa hoc theo quy dinh.

- Tai liéu ’b,i hu hong & tai liéu c6 mét trong céc tinh trang sau: gion, rach, thing, dinh bét, 6 vang, chi mo, bay muc, bi
axit, chua, nam mac, c6 con trung pha hogi.

- Tai ligu huu triv dién tur 12 tai liéu duoc tao ldp ¢ dang thong diép dir ligu hinh thanh trong qua trinh hogr dong cuia co
quan, to chuze, cd nhdn duwot lua chon dé luu trir hodc dirot so hda ter tai liéu trén cac vat mang tin khac.

- DiF ligu diic ta cia tai ligu 1a nhiing thong tin md t cdc déc tinh ciia dit liéu nhur ndi dung, dinh dang, chdt heong, diéu
Kién va cdc dac tinh khéc nham tgo thugn loi cho qué trinh tim kiem, truy nhdp, quan Iy va huw trir diz ligu.

- Mét gia tai ligu 1a chiéu dai ciia 01 mét tai ligu kh A4 duot xép ding, sét vao nhau trén gia (hodc ti); c6 thé quy doi
bang 10 cap (hop, bo) tai ligu, moi cap (hdp, bé) co do day 10 cm.

b) Phuong phap tinh:

Tai liéu huu trit duoc quan Iy theo cdc phong heu triv/suu 1dp he tri/cong trinh va duoc tinh theo don vi tinh cua tung logi
hinh tai liéu cé den het ngay 31 thang 12 nam bdo cdo. Cu thé:

- S6 1 liéu heu trix gidy 12 tong s6 ho sordom vi bao qudn (PVBQ) durot quy thanh so mét gia tai lidu;

- S tai ligu ban do 1 tong so tam ban do (Ban do 1a i liéu nén gidy nhumg diroc bao qudn theo phirong phdp riéng);

- S tai lieu ghi am la tong sé cudn, béng, dia duoc quy ra sé gio nghe;

- S tai lieu ghi hinh 13 tong 6 cugn phim, cugn bing video, dia duwrot quy ra sé gio chiéu;

- S6 tai ligu phim, anh [a tong s chiéc phim, anh;

- S tai ligu dién tir 1a 6 ho so dién i diroc quy ra so Megabye (MB) cua tai lidu;

- S6 tai lieu khac.

2. Cach ghi biéu

Cot 1: Ghi tong o tai liéu huu trik Ciia Luu triF co' quan VA chia theo ting logi frong 1ng véi cac dong cia cot A cé dén
thoi diem ngay 31 thang 12 nam bdo cdo;

Cot 2: Ghi s6 tai ligu heu trit Ciia co quan, 16 chifc cap 1 va chia theo tung logi nrong 1ing véi cac dong cuia cgt A c6 dén
thoi diém ngay 31 thang 12 nam bao cao;

Cot 3: Ghi s6 tai ligu luu trik ciia co quan, 16 chiic cdp 1l va chia theo ting logi twong vng véi cac dong cuia cgt A cé dén
thoi diém ngay 31 thang 12 nam bao cdo;

Cot 4: Ghi so tai liéu heu trit ciia cap huyén va chia theo ting logi twong 1ng véi cac dong cua cot A cé dén thoi diém
ngay 31 thang 12 nam bdo cdo;

Cot 5: Ghi s tai liéu heu triv ciia cip XA va chia theo ting logi awong 1ing Véi cac dong ciia cot A cé dén thoi diem ngay 31
thang 12 nam bao cdo;

Cot 6: Ghi s tai liéu luu trit ciia Luu tri lich si va chia theo tiing logi fuong iing véi cac dong cuia et A ¢6 dén thoi diém
ngay 31 thang 12 nam bdo cao./.
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Biéu s6: 0809.N/BNV-VTLT

Pon vi bdo c40:UBND x4 ich Hau SO TAI LIEU LUU TRU
Don vi nhan bao cdo: Phong Noi vu va Lao dong THU THAP
huyén Thach Ha Nam: 2024

Ngay nhgn béo cdo: ngay 31 thang 01 nam 2025

~ . Luwu trir co quan Luwu trir lich
Chi tiét thu thap tai ligu '\S"éa Bt‘l,’:]‘h“ Tongsh hCéE) 1 S sit
uyén
A B C |1=2+43| 2 3 4

1. Tai ligu gidy
a) S6 tai liéu Iuru trix da thu thap trong nam | 01 | HOS9/ 1 4 1

- - DVBQ
Quy ra mét gia tai liéu 02 | Mét gia 1 1
b) S6 tai liéu luu trit da dén han thu thap o
nhung chua thu thap 03 | Metgia

2. Tai liéu ban do
a) SO tai lidu luu trir da thu thip trong ndm | 04 | Tam
b) SO tai liéu luu trir d& dén han thu thap,

nhung chua thu thap 05| Tam
3. Tai liéu ghi am

A Lxs 1ia N an A - Cuon,
a) SO tai lidu luu trir da thu thap trong nam | 06 bang, dia
Quy ra gio nghe 07 |Gio nghe
b) S6 tai liéu luu trit d3 dén han thu thap 0g | Cuon,
nhung chua thu thap bang, dia
4. Tai liéu ghi hinh

IOV o ax A - Cudn,
a) SO tai liéu luu trir da thu thap trong nam | 09 bang, dia

Y Gio

Quy !ra gio chieu ’ 10 | hicy
b) So6 tai liéu luu trir da dén han thu thap 11 | Cuon,
nhung chua thu thap bang, dia

5. Tai liéu phim, anh
a) SO tai liéu luu trit @3 thu thip trong ndm | 12 | Chiéc
b) S6 tai liéu luu trir d3 dén han thu thap iy
nhung chua thu thap 13 | Chiec
6. Tai li¢u dién tir
a) So tai liéu luwu trit d3 thu thip trong ndm | 14 | H6 so

Quy ra dung luong 15 MB
b) S tai liéu luu trit d& dén han thu thap 56 | Hbso
nhung chua thu thap

Quy ra dung lugng 17 MB

7. S6 tai liéu khéc (chi tiét theo tai liéu)

Biéu sé 0809.N/BNV-VTLT: Sé tai ligu lieu triv thu thap

1. Khéi ni¢m, phwong phdp tinh ) )

a) Khai ni¢m: Tai liéu luu trir thu thdp la tai liéu cé gia tri dwroc lya chon dé giao ngp vao cac té chire luu
trir theo quy dinh cua phap ludt luu trir. .

So tai liéu da thu thap la sé tai liéu do Luu trit co quan va Luwu triv lich s da thu hang nam tir nguon nép luu
theo quy dinh. ) ) )

So tai liéu da den han thu thdp nhung chua thu thdp la so tai liéu da den han ngp vao Luwu trit co quan va
Lueu trir lich su nhung chwa thyc hién thu, ndp theo quy dinh.

b) Phuong phap tinh: )

So tai liéu luu trie da thu thdp tie ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 nam bdo cdo,
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So tai liéu heu triv da dén han thu thdp nhing chuwa thu thdp tinh d@én hét ngay 31 thang 12 nam bdo cdo.

2. Cach ghi bleu

Cét 1: Ghi tong sé tai liéu leu triv da thu thap trong nam tir ngay 01 thing 01 dén ngay 31 thang 12 nam bao
40 va sé tai liéu dén hgn thu thap nhung chiea thu thip c6 dén ngay 31 thang 12 nam bdo cdo cia Lueu trit co
quan va chia theo tung loai tuong 1ng véi cac dong cua cot A;

Cot 2: Ghi so tai liéu lwu trik da thu thdp trong nam tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 nam bdo cao
va s tai liéu d@én han thu thdp nhung chua thu thdp c6 dén ngay 31 thang 12 nam bdo cdo ciia co quan, té chirc
cap | va chia theo tung logi tong g véi cac dong cua cot A

Cot 3: Ghi so tai liéu lwu triv da thu thdp trong ndm tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 nam bao cao
va s tai liéu d@én han thu thdp nhung chua thu thip ¢6 dén ngay 31 thang 12 nam bdo cdo ciia co quan, té chirc
cap 11 va chia theo tung logi twong ung véi cac dong cua cot A;

Cot 4: Ghi tong sé tai liéu leu triv da thu thap trong nam tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 nam bao
c40 va so tai liéu dén han thu thdp nhwng chua thu thdp c6 dén ngay 31 thang 12 nam bdo cdo cua cdp huyén
va chia theo ting logi tuwong ing véi cac dong cua cot A,

Cét 5: Ghi tong so tai liéu leu triv da thu thap trong nam tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 nam bao
40 va so tai lidu dén han thu thap nhung chwea thu thdp c6 dén ngay 31 thang 12 ndm bdo cdo cua cap Xa va
chia theo tung logi fuong 1mg véi cac dong cua cot A;

Cot 6: Ghi tong so tai liéu leu trit da thu thap trong nam tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 nam bao
&0 va sé tai liéu dén han thu thdp nhung chiea thu thap c6 dén ngay 31 thang 12 ndm bdo cdo ciia Luu trie lich
s va chia theo tung logi trong 1vng véi cac dong cua cot A.
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Biéu s6: 0810.N/BNV-VTLT

Pon vi bdo c40:UBND x4 ich Hau SO TAI LIEU LUU TRU
Pon vi nhan béo céo: Phong ndi vu va Lao dong DUA RA SU DUNG
huyén Thach Ha Nam: 2024

Ngay nhdn bdo cdo: ngay 31 thang 01 nam 2025

L X < s ., ~ X ., Lwu trit co quan
Chi tiét khai thac, sir dung Miso| Donvitinh Tongss | Chphuyen| Capxa
3

A B C 1=2+..5 2
1. Tai liéu phuc vu theo yéu cau
cia dgc gia
a) Sb luot ngudi khai théc sir dung

Luru trir lich si
4

01 |Lugt nguoi

tai liéu

- Tai phong doc 02 |Luot nguoi
- Truc tuyén 03 | Luot ngudi
b) S6 Ho so/DVBQ phuc vu doc gia| 04 |HS/ BPVBQ
- Trong do tai lidu giay 05 |HS/DBVBQ
2. S6 bai cong bo, giéi thiéu 06 | Baiviét
3. S6 lAn trung bay, trién 1&m 07 Lan
I—é;r?rlzr% ti(;, ésnﬁ lan trung bay, trién 08 Lin

4. S6 An pham xuit ban 09 | Anphim
- Trong d6 s6 4n pham dién tir 10 | Anpham
5. S0 ban sao tai ligu lueu tri 1 Ban
khong chiing thue dwoc cap

6. S0 ban sao tai liéu luu trir cO 12 Ban

chirng thure dwoc cap

Biéu 56 0810.N/BNV-VTLT: Sé tai ligu luw trit duwa ra si dung

1. Khai nig¢m, phwong phdp tinh

a) Khai niém: Tai liéu luu trit diea ra sir dung 18 i liéu do cdc co quan, t6 chike heu trik dua ra cong b, gidi thiéu va
phuc v theo y8u cau Ciia cdc co quan, t6 chire va cd nhan (sau day goi tat la déc gia).

b) Phwrong phap tinh: S6 tai liéu luw trit da ra sir dung 1286 Leong tai ligu cac logi duoc dua ra su dung. Chi tiéu nay
tinh theo: s6 ho sordon vi bao quan (BVBQ) va luot nguoi khai thac sur dung tal ligu; So bai viét, so lan trung bay trien
Iam, sé an pham xudt ban, s6 ban sao tai liéu heu triv khdng ching thue durot cap va s6 ban sao tai liéu luu triv ¢ ching
thuee diroc cap tinh tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 ciia nim bdo cdo.

2. Céch ghi biéu

Cot 1: Ghi tong s6 tai liéu heu trik dua ra sir dung Ciia Luu triF Cor quan va chia theo timg logi twong 1ing véi cac dong
cua cot A €6 tir ngay 01 thang 01 dén ngdy 31 thang 12 ciia nim béo cdo;

Cot 2: Ghi s6 tai liéu heu trit diea ra sir dung Ciia co quan, t6 chirc cap | va chia theo ting logi fuong 1ng véi cac dong
cua cot A 6 tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 ciia nim bdo cdo;

Cot 3: Ghi so tai liéu luu trit dwa ra sir dung ciia co quan, t6 chirc cdp I1 v chia theo tiing logi frong 1ing véi cac dong
cua cot A co tur ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 cia nam bao cdo;

Cot 4: Ghi so tai liéu luu trik duea ra sir dung ciia cap huyén va chia theo timng logi fuong iing véi cac dong cuia cot A co
tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 cuia nim béo cdo;

Cot 5: Ghi s6 tai liéu heu trit diea ra sir dung ciia cap x& va chia theo ting logi fwong 1iing véi cac dong cia cot A o tir
ngay 01 thang 01 dén ngdy 31 thang 12 ciia nim béo cdo;

Cot 6: Ghi s6 tai liéu luu trit duea ra sir dung Ciia Luu tri lich siz va chia theo timng logi frong 1ing véi cac dong cia cot
A ¢ tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 ciia ndm bdo cdo./.
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Biédu s6: 0811.N/BNV-VTLT

Pon vi bdo cdo: UBND xa ich Hau DIEN TiCH KHO LUU TRU
Don vi nhan bao céo: Phong Noi vu va Lao dong VA SO TRANG THIET Bl
huyén Thach Ha DUNG CHO LUU TRU
. o . ) . Nam: 2024
Ngay nhdn bao cdo: ngay 31 thang 01 nam 2025
~ s AL ps Ma| DPon vi . Luu trir co’ quan Luru triv
Kho hru trir va trang thiet bj so | tinh |Tongso|Caphuyen| Capxad | lich sir
A B C 1=2+... 2 3 4
1. Dién tich kho luu trir 01 [Mét vudng
Chiara:
- Kho chuyén dung 02 |Mét vudng

Trong d6: da st dung dé bao quan 03 |Mét vuong

tai liéu

- Kho khéng chuyén dung 04 |Mét vudng2 2
- Kho tam 05 |Mét vudng

2. Chiéu dai gia/ti bao quan tai liéu 06 | Métgia

- Trong d6 gia cd dinh 07 | Métgia

- Trong d6 gia di dong 08 | Métgia

3. Camera quan sat 09 | Chiéc

4. He thong chdng dot nhap 10 | Hé théng

5. Hé thong béo chay, chita chay tu dong | 11 | Hé théng

6. Binh chita chay 12| Chiéc

7. Hé thong diéu hoa nhiét do trung tim | 13 | Hé théng

8. Méy diéu hoa nhiét do 14| Chiée

9. Méy hat am 15 | Chiéc

10. Dyng cu do nhiét do, do6 4m 16 | Chiéc

11. Thiét bj thong gi6 17 | Chiéc

12. May khtr triing tai liéu 18 | Chiéc

13. May khr axit 19| Chiéc

iL:; ||i_élé,l théng thiét bi tu bd, phuc ché 20 | He théng

15. Mang dién rong 21 | Hé théng

16. Mang néi bd 22 | Hé théng |1 1
17. May chu 23| Chiéc

18. O Iuu dit liéu 24| Chiéc

19. May vi tinh 25| Chiéc 27 27
20. May quét (scanner) 26 | Chiéc 3 3
21. May sao chup 27 | Chiéc

22. Céc trang thiét bi khac 28
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Biéu so 0811.N/BNV-VTLT: Dién tich kho luu trit va Sé trang thiét bi ding cho lwu tri

1. Khéi niém, phwong phdp tinh

a) Khéi ni¢m:

- Kho luu trit la noi d@é bao quan tai liéu heu trit. Cac logi kho leu trit bao gom: kho heu triv chuyén dung;
kho lwu trir khéng chuyén dung va kho tam:

+ Kho heu triv chuyén dung la noi duwoc dimg dé bao quan tai liéu heu triv theo quy dinh tai Muc 11 ciia Thong
tur 56 09/2007/TT-BNV ngay 26 thang 11 ndm 2007 ciia B6 Ngi vu huong dan vé kho heu triv chuyén dung.

+ Kho khong chuyén dung la noi bao quan tai liu heu triv chira bdo dam céc yéu cau cia Thong tw s6
09/2007/TT-BNV ngay 26 thang 11 niam 2007 ciia B¢ NGi Vi hwéng dan vé kho luu trit chuyén dung.

+ Kho tgm 1a nha cdp 4, nha tam, dién tich tdn dung (hanh lang, cdu thang, sdnh, ...) ding dé bao quan tai
lieu luu triv.

- Trang thiét bj diing cho leu trir 14 cac trang thiét by dicoe diing d@é phuc vu cong tac heu triv.

b) Phuwong phap tinh:

- Dién tich kho Iuu trik & dién tich cia kho leu trir tinh theo mét vudng (m?).

- So trang thiét bj diing cho leu trik 1 s6 céc logi trang thiét bi duroc ding dé phuc vu cong tac luu triv cé dén
ngay 31 thang 12 nam bao cao.

2. Cach ghi biéu

Cét 1: Ghi tong dién tich kho luu trit va tong sé trang thiét bi ding cho heu trit Ciia Luu trit co quan theo
ting logi fuwong 1mg véi céc dong cua cét A c6 dén thoi diem ngay 31 thang 12 ndm bdo cdo;

Cot 2: Ghi dién tich kho lwu triv va sé trang thiét bi diing cho heu trit Ciia co quan, té chirc cdp | theo ting
logi tiwong 1ng Véi cac dong cua cét A c6 dén thoi diém ngay 31 thang 12 nam bdo cdo;

Cot 3: Ghi dién tich kho leu triv va sé trang thiét bi ding cho heu trit ciia co quan, té chirc cdp 11 theo ting
logi twong 1ng véi cac dong cua cét A c6 dén thoi diém ngay 31 thang 12 nam bdo cdo;

Cét 4: Ghi dién tich kho leu trir va sé trang thiét bi ding cho leu trik cia cap huyén theo ting logi fiong g
VGi Cac dong cua cot A cé dén thoi diém ngay 31 thang 12 ndam bdo cdo;

Cot 5: Ghi dién tich kho heu trir va so trang thiét bi diing cho heu trir cua cap xa theo ting loai fuwong i#ng
Véi céc dong cua cot A c6 dén thoi diém ngay 31 thang 12 nam bdo cdo;

Cét 6: Ghi dién tich kho luu triv va so trang thiét bi ding cho huu triv Ciia Luu trit lich si theo ting logi
fwrong g Vi cac dong cua cot A ¢é dén thoi diém ngay 31 thang 12 nam bdo cdo.
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Bidu s6: 0812.N/BNV-VTLT

Don vi bdo cao: UBND xa Ich Hau KINH PHI )
Don vi nhan bao céo: Phong Noi vu va Lao dong CHO HOAT PONG LUU TRU
huyén Thach Ha Nam: 2024

Ngay nhdn bdo cdo: ngay 31 thang 01 nam 2025

Pon vi tinh: Triéu dong

Cac nguén thu, chi M4 sb Téngsél‘mé;;‘:u;gnq“a"cépxé Luru trir lich sir
A B 1-2+..5 2 3 4
I. THU 01
1. Ngan séch cap 02
2. Thu phi str dung tai liéu 03
3. Thu khac 04
Il. CHI (dong 5 =dong 6 + dong 10) | 05
1. Chi hoat dong thuong xuyén 06
a) Ngan sach cap 07
b) Ttr phi str dung tai liéu duoc dé lai 08
c) Nguon khac 09
2. Chi dau tu phat trién 10
a) Ngan sach cap 11
b) Tt phi sir dung tai liéu duoc dé lai | 12
c) Nguon khac 13 25 25

Biéu s6 0812.N/BNV-VTLT: Kinh phi cho hoat déng lieu trir

1. Khai niém, phwong phdp tinh

a) Khai niém: Kinh phi hoat déng heu triv 1a toan bg so thu, chi ciia cdc co quan, té chire heu trit, bao gom
cac nguon thu, chi hoat déng thiong xuyén va chi dau tw phat trién.

b) Phuwrong phdp tinh: S6 kinh phi hoat déng leu trir 12 s6 kinh phi thu, chi cia cdc co quan, t6 chicc heu triv
phat sinh trong nam, tinh tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 nam bdo cdo.

2. Céch ghi biéu

Cét 1: Ghi tong sé kinh phi hoat déng ciia Liweu trit co quan va chia theo timg loai twong g Véi cac dong
cua cot A tur th0'z diém ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 nam bao cdo;

Cot 2: Ghi s6 kinh phi hoat déng liwu tri ciia co quan, té chirc cap | va chia theo ting logi fuong 1ing véi cac
dong cua cot A tur thoi diém ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 ndm bao cao;

Cét 3: Ghi so kinh phi hoat déng lwu triv ciia co quan, 16 chirc cap 11 va chia theo ting logi tuwong tng Voi
cac dong cua cot A tir thoi diém ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 nam bdo cdo;

Cét 4: Ghi s6 kinh phi hoat déng leu tri ciia cap huyén va chia theo ting logi tong g véi cac dong cia
cot A tir thoi diém ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 nam bdo cdo;

Cot 5: Ghi so kinh phi hoat dong lieu triF ciia cap xa va chia theo ting logi fong ing véi cac dong cua cot A
tir thoi diém ngdy 01 thang 01 dén ngdy 31 thang 12 ndm bdo cdo;

Cét 6: Ghi so kinh phi hoat déng lieu triv ciia Luu triz lich si va chia theo ting logi fuong 1mg véi céc dong
cua cot A tir thoi diém ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 nam bdo cdo./.
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