
STT Nội dung công việc
Thời gian 

triển khai

Thời gian 

hoàn thành

Đơn vị chủ 

trì
Đơn vị phối hợp

Lãnh đạo 

UBND phụ 

trách

Ghi chú

I

1

Thực hiện việc công khai tài chính theo quy định: công khai 

dự toán thu chi ngân sách năm 2025; Khoá sổ kế toán, hoàn 

thiện hồ sơ, báo cáo Quyết toán thu chi ngân sách năm 2025

Tháng 1/2025 Tháng 

3/2025

Công chức 

KT-NS

phòng TCKH huyện Chủ tịch 

UBND

2
Ban hành Quyết định dự toán thu chi năm 2025 Tháng 1/2025 Tháng 

1/2025

Công chức 

KT-NS

Công chức VP-TK Chủ tịch 

UBND

3

Lập dự toán thu, phân bổ dự toán chi ngân sách năm 2025;

xây dựng quy chế chi tiêu nội bộ; đối chiếu quỹ lương, các

khoản đóng nộp theo lương…

Tháng 1/2025 Tháng 

11/2025

Công chức 

KT-NS

Công chức ĐCXD, 

phòng TCKH huyện

Chủ tịch 

UBND

4
Triển khai rà soát, thu các loại quỹ năm 2025 Tháng 4/2025 Tháng 

11/2025

Công chức 

KT-NS

phòng TCKH huyện Chủ tịch 

UBND

5

ổng hợp, BC phí, lệ phí, các khoản thu khác nộp vào NSNN 

kịp thời theo quy định nộp vào NS

Tháng 1/2025 Tháng 

12/2025

Công chức 

KT-NS

Bộ phận một cửa, một 

cửa liên thông xã

Chủ tịch 

UBND

6
Thẩm định Quyết toán thu chi ngân sách năm 2025 Tháng 6/2025 Tháng 

6/2025

Công chức 

KT-NS

phòng TCKH huyện Chủ tịch 

UBND

7
Báo cáo thu chi ngân sách 6 tháng đầu năm trình họp HĐND Tháng 6/2025 Tháng 

7/2025

Công chức 

KT-NS

phòng TCKH huyện, 

Kho bạc NN

Chủ tịch 

UBND

8
Báo cáo thu chi ngân sách năm 2025 trình họp HĐND Tháng 

11/2025

Tháng 

12/2025

Công chức phòng TCKH huyện, Chủ tịch

9
Đối chiếu thu - chi ngân sách KBNN hàng quý theo quy 

địnhTổng hợp hồ sơ các công trình xây dựng

Tháng 3/2025 Tháng 

12/2025

Công chức 

KT-NS

phòng TCKH huyện, 

Kho bạc NN

Chủ tịch 

UBND

Khung kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm 2025 của UBND xã Ích Hậu

ỦY BAN NHÂN DÂN

XÃ ÍCH HẬU

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh Phúc

Thu chi - ngân sách:

(Kèm theo Quyết định số 15/QĐ-UBND ngày 22/01/2025)



10

Tổng hợp hồ sơ các công trình xây dựng.cơ bản đã hoàn 

thành nghiệm thu đưa vào sử dụng lập quyết toán theo quy 

định

Tháng 1/2025 Tháng 

12/2025

Công chức 

KT-NS

KT-NS, phòng TCKH 

huyện

Chủ tịch 

UBND

11
Triển khai thu thuế xây dựng nhà ở tư nhân Thường xuyên Thường 

xuyên

Ủy nhiệm thu Các đơn vị thôn xóm Chủ tịch 

UBND 

12
Tổ chức thu ốt quán năm 2025 Mỗi quý/1 lần trong tháng 

cuối của 

quý

Ủy nhiệm thu Cán bộ KT-NS; 

GĐ.HTX Chợ Eo

Chủ tịch 

UBND 

13

Thực hiện nhiệm vụ quản lý thu chi ngân sách, đảm bảo kinh 

phí các hoạt động của các ban ngành đoàn thể. Điều hành 

ngân sách bám sát Nghị quyết HĐND xã đã ban hành. Đảm 

bảo nguồn kinh phí phục vụ các hoạt động thường xuyên và 

đột xuất trong năm.

Thường xuyên Thường 

xuyên

Công chức 

KT-NS

KT-NS, Kho bạc nhà 

nước

Chủ tịch 

UBND

II

14

Xử lý hồ sơ cấp giấy chứng nhận Quyền sử dụng đất, cấp 

đổi, cấp lần đầu tách thửa, chuyển nhượng theo hệ thống 

dịch vụ công trực tuyến;

Thường xuyên Thường 

xuyên

Công chức 

ĐC-MT

Văn phòng Đăng ký 

Quyền sử dụng đất

Chủ tịch 

UBND

15

Tiếp tục thực hiện cấp đổi GCN QSD đất có nguồn gốc trước 

ngày 18/12/1980

Thường xuyên Thường 

xuyên

Công chức 

ĐC-MT

Văn phòng Đăng ký 

Quyền sử dụng đất

Chủ tịch 

UBND

16

Thực hiện phương án tích tục, chuyển đội ruộng đất trên địa 

bàn toàn xã

Thường xuyên Thường 

xuyên

Công chức 

ĐC-MT

Văn phòng Đăng ký 

Quyền sử dụng đất

Chủ tịch 

UBND

17
Kiểm tra, đôn đốc phân loại rác thải tại các đơn vị thôn xóm Hàng tháng Hàng tháng Công chức 

ĐC-MT

Tổ công tác, các đơn vị 

thôn xóm

Phó Chủ tịch 

UBND

18
Xây dựng kế hoạch sử dụng đất năm 2025 Tháng   

01/2025

Tháng   

01/2025

Công chức 

ĐC-MT

Tổ công tác, các đơn vị 

thôn xóm

Phó Chủ tịch 

UBND

19
Chỉ đạo các đơn vị thôn xóm ra quân tổng dọn vệ sinh Thường xuyên Thường 

xuyên

Công chức 

ĐC-MT

Tổ công tác, các đơn vị 

thôn xóm

Phó Chủ tịch 

UBND

20

Phối hợp các hội, đoàn thể tuyên truyền, vận động giảm sử 

dụng rác thải nhựa

Thường xuyên Thường 

xuyên

Công chức 

ĐC-MT

Tổ công tác, các đoàn 

thể, các đơn vị thôn 

xóm

Phó Chủ tịch 

UBND

Địa chính – môi trường:



III Xây dựng

21
Phối hợp triển khai xây dựng các công trình do UBND huyện 

làm chủ đầu tư trên địa bàn

Tháng 

04/2025

Tháng 

12/2025

Ban QLDA 

huyện

Công chức ĐC-XD Chủ tịch 

UBND xã

22
Triển khai xây dựng các công trình đầu tư công do UBND xã 

làm chủ đầu tư trên địa bàn

Tháng 1/2025 Tháng 

12/2025

Công chức 

ĐC-XD

MTTQ, các đơn vị liên 

quan

Chủ tịch 

UBND xã

23

Xây dựng đường giao thông bê tông tại các đơn vị thôn xóm Tháng 3/2025 Tháng 

12/2025

Công chức 

Xây dựng, kế 

toán- NS

Các đơn vị thôn xóm 

liên quan, đơn vị thi 

công

Phó Chủ tịch 

UBND

24

Xây dựng mương thoát nước (nếu có, bổ sung) Tháng 7/2025 Tháng 

12/2025

Công chức 

Xây dựng, kế 

toán- NS

Các đơn vị thôn xóm 

liên quan, đơn vị thi 

công

Phó Chủ tịch 

UBND

25

Sữa chữa nhà văn hóa thôn Ích Mỹ Tháng 3/2025 Tháng 

12/2025

Công chức 

Xây dựng, kế 

toán- NS

Thôn Ích Mỹ, đơn vị thi 

công

Chủ tịch 

UBND

26
Sữa chữa nhà văn hóa thôn Bắc Kinh Tháng 

12/2024

Tháng 

12/2025

Công chức 

Xây dựng, kế 

toán- NS

Thôn Bắc Kinh, đơn vị 

thi công

Chủ tịch 

UBND

27
Ra quân thực hiện tháng cao điểm trật tự ATGT trước trong 

sau tết nguyên đán Ất Tụ năm 2025

Tháng 

01/2025

Tháng 

01/2025

Công chức 

ĐC_MT

Các ngành, 5 đơn vị 

thôn xóm liên quan

Chủ tịch 

UBND

28

Xây dựng thảm nhựa nóng tại các đơn vị thôn xóm theo 

chương trình mục tiêu năm 2025 (Nếu có)

Tháng 7/2025 Tháng 

12/2025

Công chức 

Xây dựng, kế 

toán- NS

Các đơn vị thôn xóm 

liên quan, đơn vị thi 

công

Phó Chủ tịch 

UBND

29

Duy trì trật tự các tuyến đường, tổ chức ra quân lập lại trật tự 

kỷ cương; kiểm tra quản lý tốt công tác xây dựng các công 

trình trên địa bàn xã

Thường xuyên Thường 

xuyên

Công chức 

ĐC-XD; Ban 

Công an xã

Công an, các ngành, các 

Đoàn thể , các đơn vị 

thôn và nhân dân

Phó chủ tịch 

UBND

30

Kiểm tra công tác xây dựng nhà ở tư nhân và các công trình 

XD trên địa bàn

Thường xuyên Thường 

xuyên

Công chức 

ĐC-XD; Ban 

Công an xã

Công an, các ngành, các 

Đoàn thể , các đơn vị 

thôn và nhân dân

Phó chủ tịch 

UBND

IV

31
Tổ chức hoạt động mừng Đảng, mừng xuân Ất Tỵ Tháng 1/2025 Tháng 

2/2025

Công chức 

VHXH

Các ngành, đoàn thể, 

trạm truyền thanh, các 

thôn

Phó chủ tịch 

UBND

Lĩnh vực Văn hóa, TT và Du lịch



32

Triển khai xây dựng xã đạt chuẩn NTM; duy trì và nâng cao 

chất lượng các đơn vị thôn xóm mẫu

Tháng 1/2025 Tháng 

12/2025

Công chức 

VHXH

Ban chỉ đạo NTM, các 

ngành, đoàn thể, công 

chức các ngành, các đơn 

vị thôn xóm

Chủ tịch 

UBND

33

Tổ chức các hoạt động tuyên truyền chào mừng các ngày lễ 

lớn của dân tộc

Tháng 1/2025 Tháng 

12/2025

Công chức 

VHXH

Ban chỉ đạo NTM, các 

ngành, đoàn thể, công 

chức các ngành, các đơn 

vị thôn xóm

Phó chủ tịch 

UBND

34

Tổ chức và phối hợp tổ chức các hoạt động văn nghệ, TDTT: 

giải cờ thẻ, Chương trình vui chơi xuân Ất Tỵ, giải bóng 

chuyền, Hội thi Liên hoan Nghệ thuật quần chúng chào 

mừng các ngành Lễ lớn

Tháng 1/2025 Tháng 

12/2025

Công chức 

VHXH

Các ngành, đoàn thể, 

trường học, các đơn vị 

thôn xóm

Phó chủ tịch 

UBND

35

Tham gia các hoạt động văn nghệ, TDTT do UBND huyện tổ 

chức

Tháng 1/2025 Tháng 

12/2025

Công chức 

VHXH

Các ngành, đoàn thể, 

tcác đơn vị thôn xóm

Phó chủ tịch 

UBND

36
Thực hiện công tác quản lý nhà nước tại các di tích trên địa 

bàn

Tháng 1/2025 Tháng 

12/2025

Công chức 

VHXH

Các đơn vị liên quan Phó chủ tịch 

UBND

37
Tổ chức các hoạt động kỷ niệm Ngày Gia đình Việt Nam 

(28/6)

Tháng 6/2025 Tháng 

6/2025

Công chức 

VHXH

Hội LHPN; trạm truyền 

thanh, các Đơn vị thôn 

xóm

Phó chủ tịch 

UBND

38

Triển khai bình xét danh hiệu Gia đình văn hóa và đơn vị 

thôn xóm văn hóa năm 2025

Tháng 

10/2025

Tháng 

11/2025

Công chức 

VHX

BCĐ “phong trào 

TDĐKXD ĐSVH”, các 

đơn vị thôn xóm

Phó chủ tịch 

UBND

39
Quản lý nhà nước trên lĩnh vực tôn giáo Tháng 1/2025 Tháng 

12/2025

Công chức 

VHX

UBMTTQ, các đoàn 

thể, công an, các đơn vị 

thôn xóm

Phó chủ tịch 

UBND

V

40
Chỉ đạo các trường học tổng kết năm học 2024- 2025 Tháng 4/2025 Tháng 

5/2025

Công chức 

VHXH

Các trường học Phó chủ tịch 

UBND

41
Tham mưu huy động xây dựng cơ sở vật chất các trường học 

năm học 2025-2026

Tháng 

08/2025

Tháng 

9/2025

Công chức 

VHXH

Các ngành: ĐCXD, Kế 

toán, các trường học

Phó chủ tịch 

UBND

42
Chỉ đạo các trường học thực hiện công tác tuyển sinh và khai 

giảng năm học 2025- 2026

Tháng 

08/2025

Tháng 

9/2025

Công chức 

VHXH

Các đơn vị thôn xóm, 

các trường học

Phó chủ tịch 

UBND

Giáo dục:



43
Chỉ đạo các trường học xây dựng trường học hạnh phúc Tháng 

01/2025

Tháng 

12/2025

Công chức 

VHXH

Các đơn vị thôn xóm, 

các trường học

Phó chủ tịch 

UBND

44

Kiểm tra hoạt động dạy thêm, học thêm, các nhóm trẻ độc 

lập tư thục trên địa bàn

Tháng 

01/2026

Tháng 

12/2026

Công chức 

VHXH

Đoàn kiểm tra, các 

trường học, các đơn vị 

thôn xóm

Phó chủ tịch 

UBND

VI

45

Lập danh sách tặng quà tết cho người có công, rà soát các đối 

tượng hưởng chế BTXH tăng mới từ quý I để phối hợp làm 

hồ sơ đê nghị hưởng trợ cấp; Rà soát cấp thẻ BHYT cho các 

đối tượng Hộ nghèo; hộ cận nghèo; đối tượng 70 - 79 tuổi và 

đối tượng BTXH tăng mới;

Tháng 1/2025 Tháng 

1/2025

Công chức 

VHXH

Các đơn vị thôn; các 

đoàn thể liên quan và 

các hộ gia đình thuộc 

diện quy định

Phó chủ tịch 

UBND

46
Lập danh sách NCC được hưởng chế độ điều dưỡng năm 

2025;

Tháng 1/2025 Tháng 

1/2025

Công chức 

VHXH

Các đối tượng NCC Phó chủ tịch 

UBND

47

Phối hợp rà soát Nhà ở NCC và thân nhân liệt sỹ; Nhà tạm 

nhà dột nát đề nghị các cấp hỗ trợ; Tham mưu ban hành 

Quyết định kiện toàn Ban vì tiến bộ của phụ nữ; Hội đồng xá 

định dạng tật và mức độ khuyết tật năm 2025

Tháng 1/2025 Tháng 

1/2025

Công chức 

VHXH

Các đơn vị thôn; các 

ngành đoàn thể liên 

quan và các hộ gia đình 

thuộc diện quy định

Phó chủ tịch 

UBND

48

Tuyên truyền nhân dân mua thẻ BHYT Tháng 2/2025 Tháng 

2/2025

Công chức 

VHXH

MTTQ, các đoàn thể, 

các đơn vị thôn xóm

Chủ tịch 

UBND

49

Tiếp nhận hồ sơ xác định và xác định lại mức độ khuyết tật 

đợt 1 

Tháng 2/2025 Tháng 

3/2025

Công chức 

VHXH

Các đối tượng và gia 

đình các đối tượng

Chủ tịch 

UBND

50

Phối hợp hoàn thiện hồ sơ hưởng trợ cấp BTXH tăng mới từ 

quý 2; Hồ sơ điều chỉnh; Hồ sơ tăng mới; Xây dựng Kế 

hoạch, tham mưu tổ chức kiểm tra đánh giá hiệu quả các mô 

hình sinh kế hỗ trợ phát triển sản xuất thuộc chương trình 

MTQG Giảm nghèo bền vững từ năm 2021 - 2024; Tiếp 

nhận và hoàn thiện hồ sơ đề nghị hỗ trợ tiền điện cho hộ 

nghèo; hộ BTXH dùng điện dưới 50 KW hỗ trợ quý 1

Tháng 3/2025 Tháng 

4/2025

Công chức 

VHXH

Các đơn vị thôn; các 

ngành đoàn thể liên 

quan và các hộ gia đình 

thuộc diện quy định

Chủ tịch 

UBND

LĐTBXH:



51

Phối hợp rà soát lại danh sách người có công tham gia Chiến 

dịch Hồ Chí Minh đề đề nghị tặng quà nhân dịp 50 năm Giải 

Phòng Miền Nam. Phối hợp triển khai các mô hình sinh kế 

hỗ trợ phát triển sản xuất thuộc chương trình MTQG Giảm 

nghèo bền vững

Tháng 4/2025 Tháng 

4/2025

Công chức 

VHXH

BCH Quân sự xã; Các 

tổ chức, đoàn thể và 

Các đơn vị thôn

Chủ tịch 

UBND

52

Tiếp nhận hồ sơ xác định và xác định lại mức độ khuyết tật 

đợt 2; Phối hợp hoàn thiện hồ sơ hưởng trợ cấp BTXH tăng 

mới; đề nghị cấp thẻ BHYT cho đối tượng tăng mới

Tháng 4/2025 Tháng 

4/2025

Công chức 

VHXH

Các đối tượng và gia 

đình các đối tượng

Chủ tịch 

UBND

53
Thực hiện tháng an toàn lao động; Phối hợp tổ chức lớp đào 

tạo nghề cho lao động nông thôn

Tháng 5/2025 Tháng 

5/2025

Công chức 

VHXH

Các ngành, đoàn thể, 

các doanh nghiệp

Chủ tịch 

UBND

54

Phối hợp xây dựng Kế hoạch Tổ chức hoạt động tháng hành 

động vì trẻ em và Ngày Quốc tế Thiếu nhi 1/6; Tiếp tục hoàn 

thiện các loại hồ sơ hưởng trợ cấp BTXH và hồ sơ MTP

Tháng 5/2025 Tháng 

5/2026

Công chức 

VHXH

Các tổ chức, đoàn thể; 

các cơ quan trường học 

đóng trên địa bàn, đơn 

vị thôn 

Chủ tịch 

UBND

55

Tiếp nhận hồ sơ xác định và xác định lại mức độ khuyết tật 

đợt 3; Rà soát hộ sản xuất Nông nghiệp có mức sống trung 

bình đề nghị phê duyệt bổ sung

Tháng 5/2025 Tháng 

6/2025

Công chức 

VHXH

Các đơn vị thôn Chủ tịch 

UBND

56

Xây dựng Kế hoạch, tham mưu triển khai các hoạt động Kỷ 

niệm 78 năm ngày thương binh liệt sỹ; Tiếp nhận và hoàn 

thiện hồ sơ đề nghị hỗ trợ tiền điện cho hộ nghèo; hộ BTXH 

dùng điện dưới 50 KW để đề nghị hỗ trợ quý 2

Tháng 6/2025 Tháng 

7/2025

Công chức 

VHXH

Các ngành, các tổ chức, 

đoàn thể; đơn vị thôn 

Chủ tịch 

UBND

57

Kiểm tra; bổ sung, xây dựng mới các loại hồ sơ Nông thôn 

mới nâng cao thuộc lĩnh vực phụ trách; Phối hợp hoàn thiện 

các loại hồ sơ đề nghị hưởng trợ cấp cho đối tượng NCC; đối 

tượng BTXH và Thân nhân

Tháng 7/2025 Tháng 

8/2025

Công chức 

VHXH

Các ngành, các tổ chức, 

đoàn thể; đơn vị thôn

Chủ tịch 

UBND

58

Xây dựng Kế hoạch tham mưu triển khai Triển khai điều tra 

cung lao động năm 2025; Xây dựng kế hoạch, tham mưu 

triển khai Tết trung thu cho thiếu niên, nhi đồng năm 2025

Tháng 8/2025 Tháng 

9/2025

Công chức 

VHXH

Các đơn vị thôn xóm Chủ tịch 

UBND



59

Tiếp nhận hồ sơ xác định và xác định lại mức độ khuyết tật 

đợt 4; Phối hợp hoàn thiện hồ sơ hưởng trợ cấp BTXH tăng 

mới; đề nghị cấp thẻ BHYT cho đối tượng tăng mới; Tiếp 

nhận và hoàn thiện hồ sơ đề nghị hỗ trợ tiền điện cho hộ 

nghèo; hộ BTXH dùng điện dưới 50 KW  hỗ trợ quý 3

Tháng 

10/2025

Tháng 

10/2025

Công chức 

VHXH

Các đối tượng và gia 

đình các đối tượng

Chủ tịch 

UBND

60

Tham mưu xây dựng Kế hoạch; ban hành Quyết định Kiện 

toàn Ban chỉ đạo đồng thời Triển khai điều tra hộ nghèo, hộ 

cận nghèo, hộ thu nhập trung bình cuối năm 2025

Tháng 

10/2025

Tháng 

11/2025

Công chức 

VHXH

Các ngành, các tổ chức, 

đoàn thể; đơn vị thôn 

Chủ tịch 

UBND

61

Tổ chức rà soát các nhóm đối tượng người có công; Đối 

tượng BTXH; Hộ nghèo, hộ cận nghèo; có hoàn cảnh khó 

khăn lập danh sách đề nghị tặng quà Tết 2026; Tiếp nhận và 

hoàn thiện hồ sơ đề nghị hỗ trợ tiền điện cho hộ nghèo; hộ 

BTXH dùng điện dưới 50 KW để đề nghị hỗ trợ quý 4

Tháng 

12/2025

Tháng 

12/2025

Công chức 

VHXH

Các đơn vị thôn xóm Chủ tịch 

UBND

VII

62
Tổ chức ký cam kết phối hợp hoạt động với đoàn thanh niên, 

phụ nữ, hội nông dân

Tháng 2/2025 Tháng 

2/2025

Cán bộ DS- 

KHHGĐ

Đoàn thể, trạm y tế Phó chủ tịch 

UBND

63
Tổ chức nói chuyện chuyên đề về sức khỏe sinh sản cho vị 

thanh niên nhân ngày 26/3

Tháng 3/2025 Tháng 

3/2025

Cán bộ DS- 

KHHGĐ

Đoàn thanh niên Phó chủ tịch 

UBND

64
Tổ chức nói chuyện chuyên đề nhân kỷ niệm gia đình Việt 

Nam 28/6 tại thôn

Tháng 6/2025 Tháng 

6/2025

Cán bộ DS- 

KHHGĐ

CTV Dân số, Đơn vị 

thôn xóm

Phó chủ tịch 

UBND

65
Tuyên truyền ngày dân số thế giới; tổ chức nói chuyện 

chuyên đề chăm sóc SKSS-KHHGĐ cho chị em phụ nữ từ 

15- 49 tuổi

Tháng 7/2025 Tháng 

7/2025

Cán bộ DS- 

KHHGĐ

CTV Dân số, Đơn vị 

thôn xóm

Phó chủ tịch 

UBND

66

Tổ chức nói chuyện chuyên đề về chăm sóc sức khỏe sinh 

sản, Kế hoạch hóa gia đình cho phụ nữ trong độ tuổi sinh đẻ

Tháng 

10/2025

Tháng 

10/2025

Cán bộ DS- 

KHHGĐ

Hội phụ nữ xã Phó chủ tịch 

UBND

67
Tổ chức kỷ niệm và tổ chức các hoạt động ngày dân số Việt 

Nam

Tháng 

12/2025

Tháng 

12/2025

Cán bộ DS- 

KHHGĐ

CTV Dân số, Đơn vị 

thôn xóm

Phó chủ tịch 

UBND

68
Thẩm định số liệu dân số cuối năm Tháng 

12/2025

Tháng 

12/2025

Cán bộ DS- 

KHHGĐ

CTV Dân số, Đơn vị 

thôn xóm

Phó chủ tịch 

UBND

69
Tổ chức các chiến dịch khám tư vấn và chăm sóc sức khỏe 

sinh sản

Tháng 

06/2025

Tháng 

12/2025

Cán bộ DS- 

KHHGĐ

Cộng tác viên dân số Phó Chủ tịch 

UBND

Y tế:



70
Tổ chức giao ban định kỳ hàng tháng Tháng 1/2025 Tháng 

12/2025

Cán bộ DS- 

KHHGĐ

Cộng tác viên dân số Trưởng trạm

VIII

71

Chỉ đạo sản xuất vụ Xuân 2025; Thăm đồng, dự báo, dự tính 

tình hình sản xuất và công tác phòng trừ sâu bệnh vụ Xuân 

Tháng 1/2025 Tháng 

4/2025

Ban nông 

nghiệp xã

Phòng NN, Trung tâm 

ƯDKHKT, các thôn, 

xóm

Phó Chủ tịch 

UBND

72

Tổ chức phát động tết trồng cây năm 2025 Tháng 1/2025 Tháng 

2/2025

Ban nông 

nghiệp xã

Toàn thể cán bộ cơ 

quan, các đơn vị thôn 

xóm

Phó Chủ tịch 

UBND

73

Tham mưu Quyết định thành lập Ban chỉ đạo, Ban chuyển 

đổi, Tổ giúp việc, Ban chỉ đạo các thôn về Công tác chuyển 

đổi đất Nông nghiệp lần 3

Tháng 1/2025 Tháng 

2/2025

CC địa chính 

nông nghiệp 

Phòng NN-MT, các 

thôn, xóm

Chủ tịch, Phó 

Chủ tịch 

UBND

74

Phê duyệt Phương án Chuyển đổi ruộng đất Nông nghiệp lần 

3, niêm yết, công khai

Tháng 2/2025 Tháng 

3/2025

CC địa chính 

nông nghiệp 

Phòng NN-MT, các 

thôn, xóm

Chủ tịch, Phó 

Chủ tịch 

UBND

75

Xây dựng Khung kế hoạch, lộ trình xây dựng xã Nông thôn 

mới nâng cao, xây dựng Phương án khu dân cư kiểu mẫu

Tháng 3/2025 Tháng 

5/2025

CC địa chính 

nông nghiệp 

NTM

Các ban ngành liên 

quan, các thôn, xóm

Chủ tịch, Phó 

Chủ tịch 

UBND

76

Sơ kết sản xuất nông nghiệp vụ Xuân, triển khai sản xuất Hè 

thu năm 2025

Tháng 5/2025 Tháng 

6/2025

Ban nông 

nghiệp xã

Các ban ngành liên 

quan, các thôn, xóm

Phó Chủ tịch 

UBND

77

Tổ chức hội nghị Tổng kết công tác phòng chống thiên tai và 

tìm kiếm cứu nạn năm 2024, triển khai nhiệm vụ 2025

Tháng 6/2025 Tháng 

6/2026

Ban nông 

nghiệp xã

Các ban ngành liên 

quan, các thôn, xóm

Phó Chủ tịch 

UBND

78

Chủ động các điều kiện phục vụ công tác phòng chống thiên 

tai, tìm kiếm cứu nạn năm 2025.

Tháng 7/2025 Tháng 

8/2025

Văn phòng, 

địa chính 

nông nghiệp

Các ban ngành liên 

quan, các thôn, xóm

Phó Chủ tịch 

UBND

79

Thăm đồng đánh giá năng suất vụ Hè thu 2025. Triển khai kế 

hoạch sản xuất năm 2026

Tháng 8/2025 Tháng 

9/2025

CC Văn 

phòng thống 

kê; Ban Nông 

ngiệp

Các ban ngành liên 

quan, các thôn, xóm

Phó Chủ tịch 

UBND

80

Thực hiện công tác chuyển đổi đất nông nghiệp lần 3 trên địa 

bàn toàn xã

Tháng 9/2025 Tháng 

12/2025

Ban nông 

nghiệp xã

Phòng NN-TM; Hệ 

thống chính trị, chính 

quyền từ xã đến thôn

 Chủ tịch, Phó 

Chủ tịch 

UBND

Nông nghiệp- NTM:



IX

81

Kiểm tra, xử lý các trường hợp giết mổ, kinh doanh gia súc, 

gia cầm sai quy định; Chủ động công tác phòng chống dịch 

bệnh gia súc gia cầm

Thường xuyên Thường 

xuyên

Cán bộ chăn 

nuôi thú y

Thành viên đoàn kiểm 

tra, Các đơn vị thôn 

xóm

Phó Chủ tịch 

UBND

82
Triển khai và tuyên truyền Luật chăn nuôi và thực hiện kê 

khai chăn nuôi

Tháng 8/2025 Tháng 

9/2025

Cán bộ chăn 

nuôi thú y

MTTQ, các đoàn thể; 5 

thôn

Phó Chủ tịch 

UBND

83
Tổ chức tiêm vắc xin phòng dịch gia súc, giam cầm đợt 1. Tháng 3/2025 Tháng 

4/2025

Ban nông 

nghiệp

TT ƯDKHTK; Các đơn 

vị thôn xóm

Phó Chủ tịch 

UBND

84
Tổ chức phun hóa chất vệ sinh khử trùng tiêu độc (lần 1) trên 

địa bàn xã.

Tháng 3/2025 Tháng 

4/2025

Cán bộ chăn 

nuôi thú y

Các đơn vị thôn xóm Phó Chủ tịch 

UBND

85
Tổ chức tiêm vắc xin phòng chống dịch gia súc, gia cầm đợt 

2.

Tháng 9/2025 Tháng       

10/2025

Cán bộ 

CNTY

TT ƯDKHTK; Các đơn 

vị thôn xóm

Phó Chủ tịch     

UBND

86
Tổ chức phun hóa chất vệ sinh khử trùng tiêu độc (lần 2) trên 

địa bàn xã.

Tháng 8/2025 Tháng 

9/2025

Cán bộ chăn 

nuôi thú y

Các đơn vị thôn xóm Phó Chủ tịch 

UBND

X

87

Thực hiện Kế hoạch mở đợt cao điểm tấn công trấn áp tội 

phạm, bảo đảm ANTT, bảo vệ Tết Nguyên đán Ất Tỵ năm 

2025

Tháng 

12/2024

Tháng 

02/2025

Công an xã các ngành Chủ tịch 

UBND

88

Tổ chức ký cam kết, kiểm tra việc thực hiện các quy định về 

công tác Phòng cháy chữa cháy; phòng, chống vi phạm quản 

lý VK-VLN-CCHT, pháo; đảm bảo an ninh, trật tự năm 

2025. Vận động toàn dân giao nộp VK-VLN-CCHT, pháo 

Tháng 

12/2024

Tháng 

02/2025

Công an xã Ban ngành, đoàn thể; 

các thôn xóm

Chủ tịch 

UBND

89
Đăng ký thi đua phong trào toàn dân bảo vệ ANTQ. Cả năm Cả năm Công an xã Ban ngành, đoàn thể; 

các thôn xóm

Chủ tịch 

UBND

90
Thực hiện các nhiệm vụ Đề án 06/CP. Làm sạch dữ liệu dân 

cư đảm bảo “đúng, đủ, sạch, sống”.

Cả năm Cả năm Công an xã Công chức Tư pháp Chủ tịch 

UBND

91
Kế hoạch đảm bảo ANTT ngày 30/4; 1/5 Tháng 

04/2025

Tháng 

04/2025

Công an xã Ban ngành, đoàn thể; 

các thôn xóm

Chủ tịch 

UBND

92
Tham gia Hội thi nghiệp vụ thể thao "Tổ liên gia an toàn 

PCCC" năm 2025

Tháng 

05/2025

Tháng 

05/2025

Công an xã Ban ngành, đoàn thể; 

các TDP

Chủ tịch 

UBND

93
Mở đợt cao điểm tấn công trấn áp tội phạm đảm bảo ANTT

lập thành tích kỷ niệm 80 năm ngày truyền thống CAND

Tháng 

08/2025

Tháng 

09/2025

Công an xã Các ban ngành, đoàn 

thể

Chủ tịch 

UBND

Chăn nuôi - thú y 

Công an:



94

Tổ chức Ngày hội toàn dân tham gia bảo vệ an ninh Tổ quốc Tháng 8/2025 Tháng 

09/2025

Công an xã Các ban ngành, MTTQ, 

đoàn thể, các đơn vị 

thôn xóm

Chủ tịch 

UBND

95
Tổ chức diễn đàn "Công an xã lắng nghe ý kiến nhân dân" Tháng 9/2025 Tháng 

09/2025

Công an xã Quân sự, đơn vị thôn 

xóm

Chủ tịch 

UBND

96
Hướng dẫn khám sức khỏa, thẩm tra, xác minh lý lịch Công

dân tham gia nghĩa vụ CAND năm 2026

Tháng 

12/2025

Tháng 

12/2025

Công an xã Quân sự, đơn vị thôn 

xóm

Chủ tịch 

UBND

XI

97
Xây dựng hệ thống kế hoạch thực hiện nhiệm vụ Quân sự 

Quốc phòng năm 2025

Tháng 

01/2025

Tháng 

02/2025

BCH Quân sự BCH Quân sự Chủ tịch 

UBND 

98

Giao quân năm 2025 Tháng 

02/2025

Tháng 

3/2025

BCH Quân sự Các ban ngành, MTTQ, 

đoàn thể, các đơn vị 

thôn xóm

Chủ tịch 

UBND 

99
Xây dựng Kế hoạch PCTT - TKCN 2025 và các phương án;

Kế hoạch phòng chống siêu bão năm 2025

Tháng 

03/2025

Tháng 

04/2025

BCH quân sự 

xã

Chủ tịch 

UBND

100
Huấn luyện chiến sỹ năm thứ nhất; chiến sỹ năm thứ 2, thứ 

4; huấn luyện dân quân binh chủng

Tháng 3/2025 Tháng 

5/2025

BCH Quân 

Sự xã

Các ngành, đoàn thể; 

Các đơn vị thôn xóm

Chủ tịch 

UBND

101
Rà soát độ tuổi sẵn sàng nhập ngũ; Đăng ký độ tuổi 17 nam 

công dân.

Tháng 

03/2025

Tháng 

4/2025

BCH Quân sự 

xã

Các đơn vị thôn xóm Chủ tịch 

UBND

102

Xây dựng kế hoạch bảo vệ Đại Hội Đảng các cấp nhiệm kỳ

2025-2030

Tháng 

04/2025

Tháng 

05/2025

BCH Quân sự 

xã

Ban Công An xã, Các 

ngành đoàn thể 

Chủ tịch 

UBND

103
Tổng kết công tác PCBL năm 2025, triển khai công tác 

PCTT-TKCN năm 2026

Tháng 5/2025 Tháng 

6/2025

BCH Quân sự 

xã

Văn phòng HĐND- 

UBND

Chủ tịch 

UBND

104
Rà soát lực lượng DBĐV tham gia huấn luyện tại tỉnh Tháng 

07/2025

Tháng 

08/2025

Ban CHQS xã Các đơn vị thôn Chủ tịch 

UBND

105
Tổ chức rà soát và xét thực lục quân và Sơ tuyển nghĩa vụ 

quân sự năm 2026

Tháng 9/2025 Tháng 

11/2025

BCH Quân sự 

xã

Trạm y tế, các đơn vị 

thôn xóm

Chủ tịch 

UBND

106

Khám tuyển nghĩa vụ quân sự năm 2026 Tháng 

11/2025

Tháng 

12/2025

BCH Quân sự 

xã

Ban CHQS huyện, Các 

ngành đoàn thể,các đơn 

vị thôn

Chủ tịch 

UBND

107
Tổ chức lồng ghép tuyên truyền luật Nghĩa vụ quân sự, thực

hiện nghiêm túc chính sách hậu phương quân đội

Tháng 

01/2025

Tháng 

12/2025

BCH Quân sự Các ngành, đoàn thể và 

các đơn vị thôn

Chủ tịch 

UBND

Quân sự:



XII

108

Xây dựng chương trình công tác, khung triển khai thực hiện 

nhiệm vụ KT-XH năm 2025

Tháng 

01/2025

Tháng 

02/2025

Văn phòng 

HĐND-

UBND

Các ngành, cán bộ công 

chức chuyên

Chủ tịch 

UBND

109

Ban hành Kế hoạch Cải cách hành chính năm 2025 và các

văn bản khác về cải cách hành chính năm 2025

Tháng 

01/2025

Tháng 

01/2025

Văn phòng 

HĐND-

UBND

Các ngành, cán bộ công 

chức chuyên môn

Chủ tịch 

UBND

110
Tổ chức tự kiểm tra Cải cách hành chính; Đánh giá nội bộ hệ

thống quản lý chất lượng theo tiêu chuẩn ISO 9001:2015

Quý II/2025 Quý 

III/2025

Văn phòng 

HĐND-

UBND

Các ngành, cán bộ công 

chức chuyên

PCT UBND

111
Ban hành kế hoạch chuyển đổi số năm 2025 Tháng 1/2025 Tháng 

1/2025

Văn phòng 

HĐND-

UBND

Các ngành, cán bộ công 

chức chuyên môn

Chủ tịch 

UBND

112

Triển khai thực hiện các hoạt động chuyển đổi số năm 2025 Thường xuyên Thường 

xuyên

Văn phòng 

HĐND-

UBND

Các ngành, cán bộ công 

chức chuyên môn

Chủ tịch 

UBND

113
Thống kê số lượng, chất lượng cán bộ công chức, cán bộ 130

và chế độ tiền lương tại thời điểm tháng 1/2025

Tháng 

01/2025

Tháng 

1/2025

Văn phòng 

HĐND-

UBND

Kế toán ngân sách Chủ tịch 

UBND

114
Ban hành các văn bản triển khai nội dung CCHC, kỷ cương,

kỷ luật hành chính, hoạt động công vụ năm 2025

Tháng 

01/2025

Tháng 

12/2025

Văn phòng 

HĐND-

UBND

Các ngành liên quan Chủ tịch 

UBND

115

Tham mưu xây dựng chương trình công tác thực hiện Nghị

quyết của HĐND; khung kế hoạch triển khai nhiệm vụ kế

hoạch phát triển KT – XH; QP- AN năm 2025

Tháng 

01/2025

Tháng 

02/2025

Văn phòng 

HĐND-

UBND

Các ngành liên quan Chủ tịch 

UBND

116

Thực hiện nhiệm vụ thống kê theo tháng, quý, năm Tháng 

01/2025

Tháng 

12/2025

Văn phòng 

HĐND-

UBND

Các ngành liên quan Chủ tịch 

UBND

117

Tổng hợp các báo cáo phục vụ các kỳ họp của HĐND Tháng 6/2025 Tháng 

12/2025

Văn phòng 

HĐND-

UBND

Các ngành liên quan Chủ tịch 

UBND

118

Làm hồ sơ nâng lương định kỳ và thực hiện các chế độ chính 

sách khác cho cán bộ, công

Tháng 

01/2025

Tháng 

12/2025

Văn phòng 

HĐND-

UBND

Các ngành liên quan Chủ tịch 

UBND

119

Triển khai kê khai tài sản thu nhập và công khai các Bản kê

khai tài sản thu nhập của CBCC

Tháng 

01/2025

Tháng 

03/2025

Văn phòng 

HĐND-

UBND

CBCC, Các ngành liên 

quan

Chủ tịch 

UBND

Cải cách hành chính – Văn phòng- Tư pháp:.



120

Xây dựng và ban hành kế hoạch siết chặt kỷ luật kỷ cương

hành chính và tổ chức ký cam kết thực hiện quyết định số

52/2017/QĐ- UBND của UBND Tỉnh Hà Tĩnh

Tháng 

01/2025

Tháng 

12/2025

Văn phòng 

HĐND-

UBND

CBCC, Các ngành liên 

quan

Chủ tịch 

UBND

121

Xây dựng, ban hành Kế hoạch kiểm soát thủ tục hành chính

năm 2025 và thực hiện nghiêm túc chế độ báo cáo theo quy

định

Tháng 

01/2025

Tháng 

12/2025

Văn phòng 

HĐND-

UBND

CBCC, các ngành của 

cơ quan

 Phó Chủ tịch 

UBND

122
Lập kế hoạch Cải cách hành chính, kế hoạch tự kiểm tra Cải 

cách hành chính và triển khai thực hiện

Tháng 

01/2025

Tháng 

12/2025

Văn phòng 

HĐND-

UBND

CBCC, các ngành của 

cơ quan

 Phó Chủ tịch 

UBND

123
Hoàn chỉnh hồ sơ phân loại cán bộ, công chức cuối năm. 

Công tác thi đua khen thưởng.

Tháng 

12/2025

Tháng 

12/2025

Văn phòng 

HĐND-

UBND

Các ngành liên quan Chủ tịch 

UBND

124

Xây dựng kế hoạch Tư pháp năm 2025; Xây dựng kế hoạch 

và tổ chức tuyên tuyền phổ biến giáo dục pháp luật năm 

2025

Quý  I/ 2025 Quý  I/ 

2026

Tư pháp MMTQ xã, Các ngành, 

đoàn thể,các thôn xóm

Chủ tịch 

UBND

125

Đăng ký quản lý hộ tịch, công tác chứng thực và các lĩnh vực 

được giao tại phòng giao dịch “mộtcửa”và các việc khác do 

UBND xã giao

Thường xuyên Thường 

xuyên

Tư pháp MMTQ xã, Các ngành, 

đoàn thể,các  thôn xóm

Chủ tịch 

UBND

126

Tiếp nhận và phối hợp tham mưu xử lý đơn thư phátsinh 

năm 2025 và đơn thư tồn đọng năm 2024

Thường xuyên Thường 

xuyên

Tư pháp MMTQ xã, Các ngành, 

đoàn thể,các thôn xóm

Chủ tịch 

UBND

127

Tham mưu công tác Chuẩn tiếp cận pháp luật và công tác 

theo dõi thi hành pháp luật theo kế hoạch giao của UBND 

huyện

Thường xuyên Thường 

xuyên

Tư pháp MMTQ xã, Các ngành, 

đoàn thể,cácđơn vị thôn 

xóm

Chủ tịch 

UBND

128

Xây dựng kế hoạch Tư pháp năm 2025 Tháng 1/2025 Tháng 

1/2025

Tư pháp MMTQ xã, Các ngành, 

đoàn thể,các thôn xóm

Chủ tịch 

UBND

129
Xây dựng kế hoạch và tổ chức tuyên truyền phổ biến giáo 

dục pháp luật năm 2025

Tháng 1/2025 Hàng tháng Tư pháp MMTQ xã, Các ngành, 

đoàn thể,cácđơn vị thôn 

xóm

Chủ tịch 

UBND

130

Đăng ký quản lý hộ tịch, công tác chứng thực và các lĩnh vực 

được giao tại phòng giao dịch “một cửa” và các việc khác do  

UBND xã giao

Thường xuyên Thường 

xuyên

Tư pháp Tư pháp Chủ tịch 

UBND

131

Tiếp nhận và phối hợp tham mưu xử lý đơn thư phát sinh 

năm 2025 và đơn thư tồn đọng năm 2024

Thường xuyên Thường 

xuyên

Tư pháp MMTQ xã, Các ngành, 

đoàn thể,các thôn xóm

Chủ tịch 

UBND



132

Tham mưu công tác Chuẩn tiếp cận pháp luật và công tác 

theo dõi thi hành pháp luật theo kế hoạch giao của UBND 

huyện

Thường xuyên Thường 

xuyên

Tư pháp MMTQ xã, Các ngành, 

đoàn thể,các thôn xóm

Chủ tịch 

UBND

ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ ÍCH HẬU


